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CHECK-LIST MONITORAGGIO
REGOLARE ESECUZIONE 

SOMMINISTRAZIONE  PASTI CE 2026

Data sopralluogo    

Orario del sopralluogo: dalle ore                                  alle  ore 

Nominativi di chi effettua il sopralluogo 

Presso  la sede del centro estivo 

Nominativi del personale del gestore CE 
intervistato durante il sopralluogo:

Materiale fornito Sì NO

I  coperti  necessari  per  la  consumazione del  pasto  sono in  materiale  biodegradabile 
compostabile
Sono forniti i coperti necessari per la fascia età 3-5 anni: piatto piano, piatto fondo, bic-
chiere, forchetta e cucchiaio?
Sono forniti i coperti necessari per la fascia età 6-14 anni: piatto piano, piatto fondo, bic-
chiere, forchetta, cucchiaio e coltello?
Sono forniti  in maniera sufficiente tovagliette e tovaglioli monovelo?
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È fornita acqua minerale in bottiglia in quantità pari a 1 litro pro capite?

Se no, è stata concordata una quantità minore in quanto possibile il rifornimento con 
brocche presso il punto di erogazione autorizzato collocato nel refettorio?
Sono fornite in numero sufficiente brocche per l’utilizzo dell’acqua dal punto di eroga-
zione autorizzato collocato nel refettorio?
Le brocche fornite sono coperte?

È fornita acqua minerale in bottiglia in quantità pari a 1 litro pro capite per le uscite 
esterne?
L’acqua in bottiglia fornita utilizza imballaggi «a rendere» o sono costituiti da materiali 
riciclabili, riutilizzabili, biodegradabili e compostabili o a ridotto volume?

È fornito mestolame per l’attività di sporzionamento, impiattamento e servizio ai tavoli?

Il ritiro  delle stoviglie necessarie allo sporzionamento è effettuato giornalmente?

Sono forniti condimenti (olio, aceto, sale, formaggio etc) non in confezioni monodose?

È presente una procedura di registrazione delle consegne pasti  e degli ordinativi delle 
forniture accessorie per la somministrazione (es. Tovaglie, forchette etc)?
(se sì, indicare quale):

 NOTE

CONSEGNA PASTI sì no

È stata svolta la Formazione del personale su utilizzo gestionale web per il personale incaricato  
degli ordinativi giornalieri
Se sì, Indicare data

È stato consegnato il Documento di Trasporto dei pasti consegnati nella data del sopralluogo

Il DDT contiene l’orario di partenza dal centro cottura

Il DDT contiene  l’orario di arrivo al refettorio della scuola

Il DDT contiene l numero dei pasti destinati ai/alle bambini/e

Il DDT contiene il numero dei pasti per gli adulti
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Il DDT contiene il numero delle diete speciali consegnate e la tipologia

Il DDT contiene la firma del trasportatore e dell’incaricato al ricevimento delle derrate

I pasti dettagliati nel DDT corrispondono ai pasti ordinati per la giornata

La consegna in sede è stata effettuata in modo puntuale nella giornata di oggi

(per la fascia di età 3-5 anni consegna non prima delle 11:30 ed entro le ore 12:00)

(per la fascia di età 6-14 anni consegna non prima delle 12:00 e entro le ore 12:30)

La consegna fuori sede è stata effettuata in modo puntuale nella giornata di oggi

(per la fascia di età 3-5 anni consegna non prima delle 11:30  e entro le ore 12:00 presso i punti di 
consegna nelle sedi esterne, da intendersi coincidenti con i punti di consumo)

(per la fascia di età 6-14 anni consegna non prima delle 12:00 e entro le ore 12:30 presso i punti  
di consegna nelle sedi esterne, da intendersi coincidenti con i punti di consumo)

Ora di consegna pasti come risultante da bolla di consegna

Gestione diete speciali sì no

Le diete speciali sono consegnate in vaschette monoporzioni termosigillate

Le vaschette sono state consegnate all’interno di contenitori termici

Le vaschette sono contrassegnate da: nome e cognome del consumatore finale, sede del centro 
estivo e contenuto
Sono state messe a disposizione del personale addetto allo sporzionamento apposite Linee Guida 
inerenti istruzioni specifiche sulle misure e sulle corrette modalità da adottare per la distribuzione 
dei pasti speciali?
                             

Veicolazione dei pasti sì no
Ogni contenitore termico reca un’etichetta riportante: a) ragione sociale dell’Azienda di Ristora-
zione, b) luogo e data di produzione c) modalità di conservazione d) tipologia dell’alimento con-
tenuto con riferimento al menù del giorno e) il nome e/o il numero del punto di consumo cui il 
contenitore è destinato?
Le pietanze sono confezionate in gastronorm di acciaio inox di dimensione non superiore a 
26x32, altezza 10 o 6,5 cm e un peso non superiore a kg 15
La consegna è stata effettuata con idoneo mezzo di trasporto classificato in classe Euro 6?
(se verificabile in considerazione dell’orario del controllo-acquisire foto del libretto di circolazio-
ne)
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NOTE

Pietanze sì no

Il pasto in sede rispetta il menù previsto dal capitolato fornitura pasti dei centri estivi comunali ed 
eventuali modifiche richieste dall’A.C. o da questa autorizzate
Il pranzo a sacco rispetta il menù di cui al capitolato fornitura pasti dei centri estivi comunali  ed 
eventuali modifiche richieste dall’A.C. o da questa autorizzate
Le quantità di pietanze consegnate sono risultate sufficienti per tutti i presenti

Le pietanze consegnate sono state gradite dai bambini

Le pietanze consegnate producono sprechi

Se si, sono state adottate misure correttive per la riduzione degli sprechi?  (indicare in note)

I panini consegnati in uscita fuori sede corrispondono  per caratteristiche a quanto richiesto dal 
capitolato?

NOTE

Firenze, lì _______________

Data    

L’incaricato del Comune 

    Firma                                                                                                      Firma

La presente check list verrà trasmessa all’affidatario del servizio per eventuali osservazioni .

Il Coordinatore di plesso presente al sopralluogo 
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