LE CHIAVI DELLA CITTA’

Progetti educativi e formativi per le scuole

FAQ - FREQUENTLY ASKED QUESTIONS

AVVISO PUBBLICO per la presentazione di progetti e percorsi formativi rivolti alle
scuole e docenti, nell’ambito de “Le Chiavi della citta” per gli anni scolastici 2025/2027

Quali sono i modelli che devo utilizzare per la presentazione dei progetti?
Come riportato nel bando al punto 4. “Modalita di presentazione delle proposte progettuali”,
le proposte progettuali devono essere presentate esclusivamente sugli appositi modelli
allegati all’avviso in oggetto validi per gli anni scolastici 2025/27, senza nessuna modifica.
In particolar modo:

Allegato A per la presentazione delle proposte progettuali relative ai “Progetti Istituzionali”
di cui all’art. 3), capoverso lettera a), che non prevedono oneri né per I’Amministrazione né
per 'utenza;

Allegato B per la presentazione delle proposte progettuali presentate da privati aventi
carattere oneroso di cui all’art. 3), capoverso lettera b), richiedenti un finanziamento, a
titolo di prestazione di servizi, all Amministrazione Comunale;

Allegato C per la presentazione delle proposte progettuali presentate da privati non
onerose per I’Amministrazione Comunale né per 'utenza, di cui all’art. 3), capoverso lettera

c);

Allegato D per la presentazione delle proposte progettuali non onerose per
I’Amministrazione Comunale onerose per I'utenza, di cui all’art. 3), capoverso lettera d);

Allegato E per la presentazione delle proposte progettuali teatrali relative alla sezione “Il
Cartellone” di cui all’art.3, capoverso lettera e).

Fanno eccezione i progetti Istituzionali o proposti da soggetti con cui I'’Amministrazione
Comunale o altre Amministrazioni Pubbliche hanno Accordi Istituzionali, per i quali
I'obbligo di utilizzo dei predetti modelli non €& da intendersi come tassativo ma fortemente
suggerito.

Come devono essere inviate le proposte progettuali?
Come riportato nel bando al punto 4. “Modalita di presentazione delle proposte progettuali”,
tutti i soggetti interessati, a eccezione di quelli Istituzionali rientranti nell’art. 3) punto a) o
dei soggetti con cui I’Amministrazione Pubblica ha Accordi Istituzionali, devono far
pervenire i progetti in formato digitale e firmati digitalmente o a firma autografa (in questo
caso allegando un documento di identita) entro le ore 23.59 del 08/05/2025 al seguente
indirizzo di posta elettronica certificata: direzione.istruzione@pec.comune.fi.it

Le proposte progettuali devono riportare nella descrizione dell’oggetto: “Proposta per Le
Chiavi della Citta aa.ss. 2025/2026 e 2026/2027".
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Qual é il numero massimo di progetti che posso presentare?
Come riportato nel bando al punto 4. “Modalita di presentazione delle proposte progettuali”,
il numero dei progetti presentati varia a seconda delle proposte progettuali che si decide di
presentare.

In particolar modo:

presentazione proposte progettuali presentate da privati aventi carattere oneroso per
I’Amministrazione Comunale (All. B): Comunale: massimo due proposte complessive;

presentazione proposte progettuali onerose per l'utenza (All. D): massimo di sei
proposte complessive cosi suddivise:
per i servizi educativi per l'infanzia, scuole dell'infanzia, scuole primarie, scuole
secondarie di primo grado: un massimo di quattro proposte complessive;
per le scuole secondarie di secondo grado: un massimo di due proposte

presentazione proposte progettuali teatrali “Il Cartellone” (All. E): minimo di due
spettacoli e un massimo di otto.
Il limite e innalzabile a dieci spettacoli purché, nel caso, sia rispettata la seguente
suddivisione:
per i servizi educativi per l'infanzia, scuole dell'infanzia, scuole primarie, scuole
secondarie di primo grado; otto spettacoli;
per le scuole secondarie di secondo grado: due spettacoli.

presentazione proposte gratuite per I’Amministrazione Comunale e per 'utenza (All. A
e All. C): nessun limite

Nel caso in cui lo stesso soggetto proponga sia progetti rientranti nelle proposte progettuali
onerose per ’Amministrazione Comunale o per l'utenza con allegato B con allegato D, con
allegato E, il numero massimo di proposte presentate non potra essere comunque
superiore a sei di cui massimo due onerose per ’Amministrazione comunale (ALL.B)

Non rientrano in questo conteggio le proposte gratuite per I’Amministrazione Comunale e
per l'utenza (All. A e AllL C)

Ho problemi con la compilazione on line dei moduli. Cosa posso fare?
Nel caso di errore di compilazione del modello, € possibile alternativamente:

e aprire il file con un browser Internet (Google Chrome/Mozzilla Firefox/Microsoft
Edge);

e una volta compilato da uno di questi browser, procedere con "scarica" (se su Google
Chrome "scarica con le tue modifiche”) per salvarne le modifiche e lasciare attivi,
quindi leggibili, i campi editabili;

e per verificare la corretta compilazione del modulo, una volta salvato e chiuso il file,
riaprirlo sempre con un browser internet (Google Chrome/Mozzilla
Firefox/Microsoft Edge), mai con Adobe Reader.

Nel caso di piu proposte progettuali quanti moduli devo riempire? Ad ogni modello deve
corrispondere un invio di PEC?
Come riportato nel bando al punto 4. Modalita di presentazione delle proposte progettuali,
nel caso di piu proposte ad ogni progetto dovra corrispondere un modello. Quindi nel caso
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di due progetti educativi e/o formativi, dovrete compilare due diversi modelli.
Ogni proposta progettuale dovra essere inviata separatamente tramite PEC. (1 progetto = 1
invio PEC)

Se il referente del progetto non si é in possesso della firma in formato digitale, come si
procede con l'invio dei progetti?
Come riportato nel bando al punto 4. Modalita di presentazione delle proposte progettuali, ai
i fini della presentazione del progetto, i soggetti proponenti possono presentare proposte
anche NON firmate digitalmente. Si richiede di inviare il file completo in formato digitale
all'indirizzo pec indicato e, se non si e in possesso della firma digitale, di allegare la
scansione del formulario con firma autografa allegando il documento di identita.
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Le proposte educative destinate alle superiori sono solo quelle non onerose per
I'’Amministrazione Comunale?
Si, come riportato dall’Avviso Art. 3 punto a), c), d)

Se, pur partecipando da molti anni alle Chiavi della Citta, dobbiamo fornire nuovamente
lo Statuto e il Curriculum Vitae del soggetto proponente e degli operatori che
realizzeranno le attivita previste dal singolo progetto
Se lo Statuto non ha subito variazioni dall'ultimo invio, non e necessario allegarlo alla
proposta progettuale; mentre il Curriculum del soggetto proponente e i curricula vitae
degli operatori che realizzeranno le attivita previste dal singolo progetto devono essere
inviati aggiornati al momento della presentazione della proposta progettuale.

Ci sono delle indicazioni economiche per le proposte progettuali?
No, non ci sono indicazioni economiche per le proposte progettuali: ciascun soggetto
proponente indichera i costi che ritiene necessari e opportuni per la propria proposta.

La proposta progettuale dovra avere durata annuale oppure biennale?
Seppure il bando sia biennale, tutti i progetti educativi/formativi vincitori saranno proposti
alle scuole del territorio per una singola annualita.
Fanno eccezione i progetti gratuiti per 'Amministrazione Comunale e per l'utenza che
potranno essere svolti nell'arco di piu anni in una singola scuola/classe, se il soggetto
proponente lo prevede.

Come faccio per scaricare il singolo allegato?
Sulla pagina del Profilo del Committente al seguente link
https://affidamenti.comune.fi.it/node/15349 andare nella sezione “documenti” e scaricare
l'allegato desiderato in pdf editabile.



