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AREA DI COORDINAMENTO 
TECNICA 

Servizio Amministrativo Opere e Lavori Pubblici - 
 
 
       
          

AVVISO PER INDAGINE DI MERCATO 
 
 

MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
PUBBLICITA’ LEGALE,  SU QUOTIDIANI NAZIONALI E LOCALI - CPV 79340000-9 – 
LOTTO 1 CIG 8005677DA4 -  LOTTO 2 CIG 8005692A06; 

                                                                                                                  
È indetta un’indagine di mercato ai fini dell’individuazione degli operatori economici da invitare 
alla procedura di cui all’art. 36, comma 2, lettera b), del Dlgs 50/2016 (nel proseguo Codice) per 
l’affidamento del servizio di pubblicità legale, mediante accordo quadro ai sensi dell’art 54 del 
Codice e secondo la modalità di cui al comma 4) lettera a) del medesimo art. 54.  
 
L’affidamento avverrà con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 36, comma 9 bis e 95, 
comma 4, lettera b)  del  Codice.  
 
Il servizio ha ad oggetto la pubblicazione legale su quotidiani a diffusione nazionale e locale degli 
estratti di bandi di gara e di avvisi relativi agli appalti aggiudicati effettuati dal Comune di 
Firenze-Servizio Amministrativo opere e Lavori Pubblici, in ottemperanza a quanto previsto dagli 
artt. 60 e segg., nonché dagli artt. 72 e 73 del Codice.  
 
La pubblicazione legale degli estratti di bandi e degli esiti di gara riguarda dunque sia le procedure 
sotto soglia che quelle sopra soglia, in riferimento alle quali i quotidiani dovranno essere due a 
diffusione nazionale e due a diffusione locale. La procedura è pertanto suddivisa in due lotti, come 
di seguito descritti ed è finalizzata all’individuazione di due operatori economici per ogni lotto. 
Complessivamente saranno pertanto individuati, sulla base del minor prezzo, 4 aggiudicatari, due 
per il lotto 1 e due per il lotto 2, precisando che al primo aggiudicatario di ciascun lotto si farà 
ricorso sia per le procedure sotto soglia che per quelle sopra soglia, mentre al secondo 
aggiudicatario di ciascun lotto si farà riferimento soltanto per la pubblicazione delle gare sopra 
soglia;   
Ogni operatore può partecipare e quindi esprimere interesse alla partecipazione per uno o per 
entrambi i lotti, come di seguito descritti: 
Il LOTTO 1 è relativo alla pubblicazione degli estratti di bando e di esito sul primo e sul secondo 
quotidiano a diffusione nazionale. La “diffusione nazionale” verrà accertata sulla base dei dati 
certificati ADS – Accertamenti Diffusione Stampa.  
Il LOTTO 2 è relativo alla pubblicazione degli estratti di bando e di esito sul primo e sul secondo 
quotidiano a diffusione locale. Per “area interessata” ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.MIT 2 
dicembre 2016, si intende almeno quello della Provincia di Firenze, sulla base dei dati certificati 
ADS – Accertamenti Diffusione Stampa. 
 
Oggetto dell’Accordo Quadro: 
Il servizio oggetto del presente avviso comprenderà tutte le attività necessarie alla pubblicazione in 
conformità al modulo A, allegato al capitolato, degli estratti di bando /avvisi relativi alle gare 
indette dal Servizio amministrativo Opere e Lavori Pubblici, su quotidiani a diffusione nazionale o 



 

 

 

 

locale, ivi compresa la sistemazione grafica ed editoriale dei testi, la prenotazione e l’acquisto degli 
spazi necessari. 
 
Importo dell’Accordo Quadro: 
L’importo complessivo massimo dell’Accordo Quadro ex art. 54, comma 4, lett.a) è pari ad €  
28.688,5244, iva esclusa, suddiviso in due lotti, nel modo seguente: 

- LOTTO 1: quotidiani a diffusione nazionale, € 19.125,68 oltre IVA per la pubblicazione sul 
primo e sul secondo quotidiano a diffusione nazionale; 

- LOTTO 2: quotidiani a diffusione locale € 9.562,84, oltre IVA, per la pubblicazione sul 
primo e sul secondo quotidiano a diffusione locale; 

 
 
Durata dell’Accordo Quadro: 
L’accordo quadro avrà durata di due anni e comunque fino ad esaurimento dell’importo di € 
19.125,68 oltre IVA, per il lotto 1, relativo alla pubblicazione su quotidiani a diffusione nazionale 
ed € 9.562,84 oltre IVA, per il lotto 2 e come ulteriormente precisato nel capitolato. 
 
Soggetti ammessi: 
Possono partecipare alla presente manifestazione di interesse gli operatori economici di cui all’art. 
45 del Codice, in possesso dei requisiti di partecipazione di seguito specificati. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 
Codice.  
 
Requisiti di partecipazione. 
A) Requisiti generali di partecipazione 
Sono ammessi alla presente gara gli operatori economici per i quali non sussistano le cause di 
esclusione di cui all’art. 80 del Codice e che non siano incorsi, ai sensi della normativa vigente, in 
ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.  
Alla presente procedura di selezione possono partecipare sia società concessionarie del 
servizio di pubblicità, sia le imprese editoriali rispetto alle testate direttamente gestite. 
 
Modalità di svolgimento dell’indagine di mercato.  
Le manifestazioni di interesse dovranno essere formulate dagli operatori economici interessati, 
mediante compilazione del “Modulo domanda manifestazione interesse per il LOTTO 1” e /o 
del “Modulo domanda manifestazione interesse per il LOTTO 2”. 
Le stesse saranno ricevute dalla Amministrazione aggiudicatrice esclusivamente per mezzo del 
Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana – START-  accessibile all’indirizzo 
https://start.toscana.it. 
Lo svolgimento in modalità telematica dell’indagine di mercato comporta che la manifestazione di 
interesse, per essere inserita dall’operatore economico nel sistema, deve essere firmata digitalmente. 
Per poter firmare digitalmente la manifestazione, i titolari o legali rappresentanti o procuratori degli 
operatori economici che intendono partecipare all’appalto dovranno essere in possesso di un 
certificato qualificato di firma elettronica che, al momento della sottoscrizione, non risulti scaduto 
di validità ovvero non risulti revocato o sospeso.  
La lettera di invito a presentare offerta verrà inviata da parte dell’Amministrazione esclusivamente 
tramite il  Sistema Telematico START. 
 
Modalità di presentazione della manifestazione di interesse.  
La manifestazione di interesse deve pervenire entro il termine perentorio delle ore 12:00 del  
giorno martedì 3 settembre 2019, esclusivamente in modalità telematica, utilizzando le apposite 
funzionalità, attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START), 
reperibile al seguente indirizzo internet: https://start.e.toscana.it . 



 

 

 

 

Per poter manifestare l’interesse a partecipare, gli operatori economici: 
- SE GIÀ REGISTRATI nell’indirizzario unico regionale sulla piattaforma START, dovranno 
accedere all’area riservata relativa all’avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul 
Sistema; 
- SE NON ANCORA REGISTRATI nell’indirizzario unico regionale di START dovranno 
compilare il form telematico presente nella pagina contenente il dettaglio relativo all’avviso in 
oggetto. 
Per supporto nell'utilizzo della piattaforma degli acquisti online è possibile chiamare il numero 
telefonico 0810084010 e/o scrivere all’indirizzo mail Start.OE@PA.i-faber.com. 
. 
 
Fase successiva alla ricezione delle manifestazioni di interesse e modalità di eventuale 
selezione dei concorrenti.  
 
Il numero massimo dei candidati che si intende invitare è pari a quindici per ciascuno dei due 
lotti.  
Qualora il numero delle manifestazioni di interesse pervenute sia pari o inferiore quindici, la 
Stazione appaltante inviterà tutti gli operatori economici che ne abbiano fatto richiesta entro il 
termine sopra indicato.  
Qualora il numero di manifestazioni di interesse pervenute sia superiore a quindici, 
l’Amministrazione provvederà all’individuazione degli operatori economici da invitare, nel numero 
di quindici, tramite sorteggio, svolto attraverso la piattaforma START, in seduta pubblica, il 
giorno mercoledì 4 settembre alle ore 09.00, in una sala del Servizio Amministrativo Opere e 
Lavori Pubblici, Piazza San Martino 2, Firenze, secondo piano.  
L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma 
attraverso il sistema START, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione. 
 
 
 Comunicazioni dell’Amministrazione.  
Tutte le comunicazioni da effettuarsi nell’ambito della presente procedura, avverranno tramite il 
sistema telematico START e si daranno per eseguite con la pubblicazione delle stesse nell'area 
relativa alla presente manifestazione di interesse denominata “Comunicazioni”, riservata al 
concorrente e accessibile previa identificazione da parte dello stesso sul sistema Start. Le 
comunicazioni sono altresì inviate alla casella di posta elettronica indicata dal concorrente ai fini 
della procedura telematica, secondo quanto previsto all'art. 8 delle “Norme tecniche di 
funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto Regionale”. L’Amministrazione non risponde 
della mancata ricezione delle comunicazioni inviate. 
Anche eventuali comunicazioni aventi carattere generale, da parte dell’Amministrazione, inerenti la 
documentazione di gara vengono pubblicate sul sistema START nella sezione “Comunicazioni 
dell'Amministrazione” posta all'interno della pagina di “dettaglio della gara”.  
L’operatore economico è pertanto tenuto a verificare e tenere sotto controllo in maniera 
continuativa e sollecita l’Area “Comunicazioni” e tutte le sezioni informative presenti su START, 
le caselle di Posta Elettronica Certificata e le e-mail da questo indicate. 
Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online della Regione Toscana utilizza la casella 
denominata noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica. I concorrenti 
sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte né trattate come spam 
dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul sistema la 
presenza di comunicazioni. 
 
 Chiarimenti.  
Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla presente procedura dovranno essere formulate 
esclusivamente attraverso l’apposita funzione “Richiesta chiarimenti”, nella pagina di dettaglio 
della presente gara, entro e non oltre mercoledì 28 agosto 2019 Non saranno, pertanto, fornite 
risposte ai quesiti formulati successivamente al termine indicato. Le richieste di chiarimenti 
dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. 



 

 

 

 

Le risposte a tutte le richieste di chiarimenti   formulate  in tempo utile da parte degli operatori 
economici verranno pubblicate, entro venerdì 30 agosto 2019, sul Sito nella sezione 
“Comunicazioni dell'Amministrazione” posta all'interno della pagina di dettaglio della gara.    
Per informazioni tecniche relative alle modalità di registrazione sul Sistema Telematico Acquisti 
Regionale della Toscana  - START), è possibile rivolgersi alla Società i_Faber, da lunedì a venerdì 
dalle ore 8:30 alle ore 18:00, telefonando al numero 0810084010 o scrivendo all’indirizzo mail 
infopleaide@.i-faber.com. 
 
Responsabile del procedimento. 
Il Responsabile del Procedimento è la Dott.ssa Rita Mantovani. 
 
Pubblicazione del presente avviso. 
Il presente avviso viene pubblicato, oltre che sulla piattaforma START, all’indirizzo internet: 
https://start.toscana.it, sul sito istituzionale del Comune di Firenze al seguente indirizzo internet: 
https://affidamenti.comune.fi.it/manifestazioni-di-interesse.  
  
Trattamento dei dati personali. 
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del Regolamento comunitario n. 679/2016 (GDPR – General Data 
Protection Regulation), si informa che i dati raccolti verranno utilizzati esclusivamente per le 
finalità connesse alla gestione della procedura in oggetto, anche con l’ausilio di mezzi informatici.  
 
Accesso agli atti. 
Ai sensi dell'art. 53, comma 2, lettera b), del D.Lgs 50/2016, il diritto di accesso nelle procedure 
negoziate, in relazione all'elenco dei soggetti invitati o all'elenco dei soggetti che hanno fatto 
richiesta di invito, o che hanno segnalato il loro interesse e in relazione all'elenco dei soggetti 
invitati o all'elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, è differito fino alla scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte medesime; questo Ente, quindi, comunicherà agli 
operatori economici partecipanti notizie sulla procedura dopo tale termine e solo dietro espressa 
richiesta scritta da parte dei soggetti interessati. 
 
Precisazioni. 
Il presente avviso, finalizzato ad una ricerca di mercato, non è impegnativo per il Comune di 
Firenze e  non costituisce proposta contrattuale, né offerta o promessa al pubblico.  
Esso non vincola in alcun modo l’Amministrazione Comunale, che sarà libera di sospendere o 
interrompere o modificare, in tutto o in parte, la procedura in essere, ed eventualmente anche di 
avviare altre procedure, senza che i soggetti che hanno inviato manifestazione di interesse in base al 
presente avviso possano vantare alcuna pretesa.  
 
Firenze, 12 agosto  2019  
                                                     La Dirigente del Servizio Amministrativo Opere e Lavori Pubblici 
                                                                                          (Dott.ssa Rita Mantovani)        


